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INTRODUCCION

EL ordenamiento juridico local general, concretamente en la normativa que se indica a
continuacién, no regula expresamente el funcionamiento ni los procedimientos que se han
de seguir para la constitucién, gestidn, prescripcién y ejecucién de les garantias prestadas
ante las entidades locales ni la Caja de Depositos Municipal.

Mediante la presente instruccién se pretende regular los trdmites y procedimientos
sobre las garantias y depdsitos que se depositen y exijan por el AYUNTAMIENTO DE
CASTELLON vy sus Organismos Auténomos y mejorar el funcionamiento de la
Administracion en beneficio de sus ciudadanos.

La presente instruccion formara parte de un Reglamento general de la Tesoreria
Municipal, en el que ademas de incluir estos y otros temas, se creara la Caja de Depositos
Municipal.

La materia regulada en esta instruccion de Tesoreria viene regulada entre los
fundamentos legales siguientes:

« Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de la Bases del Régimen Local (LRBRL).

« Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL).

» Orden EHA 3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

e Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun(LRJ-PAC).

e Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (LGT) y su normativa de
desarrollo en las materias de revision en via administrativa y de recaudacion, en el
Reglamento General de Recaudacion [R.D. 939/2005, de 29 de julio].

* Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 23 de noviembre de 2004, de
aprobacion de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local (ICAL).

* Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

* Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

» Orden ECO/2120/2002, de 2 de agosto, que modifica la de 7 de enero de 2000, que
desarrolla el Real Decreto 161/1997, de 7 de febrero, por el que se aprueba el
Reglamento de la Caja General de Depdésitos.

Ademas la presente Instruccion prevé la contabilizacién de todas las operaciones en
valores que se efectuaran mediante los registros auxiliares mas adecuados para facilitar la
obtencion de la informacién que la Instruccién de Contabilidad local dispone que se ha
incluir en la memoria de la Cuenta General del Ayuntamiento.
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Organizacion administrativa.

El Ayuntamiento de Castellén regula por la presente Instruccion el régimen juridico de
constitucién de garantias y depdsitos (valores) que forman parte de la tesoreria de las
entidades locales tal como se establece en el Articulo 194 del TRLRHL y servird de base
para la aprobacién de un Reglamento General de la Tesoreria, con la creaciéon de la Caja de
Depésitos Municipal que se integrara administrativamente en la Tesoreria Municipal, bajo la
personal e inmediata direccién de su titular, sin perjuicio de las competencias atribuidas por
la legislacion de régimen local y por el Reglamento Organico de Gobierno y Administracion a
los 6rganos superiores del Ayuntamiento de Castelldn. Las Disposiciones contenidas en la
presente Instruccidn seran de aplicaciéon en el ambito del Ayuntamiento y sus Organismos
Auténomos. En tanto no se cree formalmente la Caja de Depdsitos Municipal, las referencias
contenidas en esta instruccion a la citada Caja, se entendera como tal la Unidad de
Tesoreria.

Las Bases de Ejecucién de los Presupuestos Generales de cada ejercicio deberan
hacer mencion expresa al contenido de la presente Instruccion.

Articulo 2. Objeto.

El objeto del presente Reglamento es la regulacion del procedimiento administrativo de
constitucion, devolucién, gestién, cancelacién y ejecucion de las diferentes garantias y
depdsitos que se generen como consecuencia de procedimientos administrativos y de
cualesquiera otras presentadas ante el Ayuntamiento, los Organismos Autonomos
Municipal, o el Tribunal Econdmico-administrativo Municipal , fijadas en la normativa
correspondiente. Asimismo se regula el régimen de prescripcidén de las garantias y depdésitos
y modelos de constitucion de las distintas formas de garantia.

Articulo 3. Ambito de aplicacion.

1. Ante la Caja de Depdsitos Municipal se presentardn las garantias que deban
constituirse a favor de:

a) El Ayuntamiento y sus Organismos Autonomos .

b) Otras Administraciones Publicas, siempre que asi se prevea mediante convenio
entre este Ayuntamiento y la administracion correspondiente.

2. Asi mismo, se constituirdn en la Caja de Depoésitos los depositos que se
establezcan en virtud de normas especiales, de acuerdo con lo dispuesto en el presente
reglamento.

3. La Caja de Depositos es una unidad administrativa integrada en la Tesoreria
General de este Ayuntamiento que depende del Area de Hacienda.

4. La Tesoreria Municipal no admitirhd ninguna garantia constituida a favor de entes
diferentes a los mencionados.

5. Los depdsitos que se establecen en virtud de normas especiales se constituiran de
acuerdo con lo dispuesto en el titulo Ill de la presente Instruccion.
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6. Los depésitos no devengaran interés alguno ni los resguardos representativos de su
constitucion seran transmisibles a terceros.

Articulo 4. Contabilizacion de las operaciones relativas a g  arantias y
depasitos.

1. Las funciones desarrolladas en la presente Instruccidén estan sujetas al régimen de
contabilidad publica.

2. La Unidad de Contabilidad de cada institucion sera la encargada de efectuar las
operaciones que correspondan en su Presupuesto o de manera extrapresupuestaria,segun
se considere mas adecuado para facilitar la informacién que se ha de incluir en la memoria
contable.

3. Todos los actos y operaciones relativas a garantias y depositos de naturaleza
administrativa, civil o mercantil, con repercusion financiera, patrimonial o econémica han de
tener su reflejo en la contabilidad.

Articulo 5. Constitucién de garantias.

1. Se depositaran en la Caja de Depdsitos Municipal las garantias que deban
constituirse a favor del Ayuntamiento y sus Organismos Autbnomos. No se aceptaran otras
modalidades de garantias distintas de las previstas en el articulo 5.2 de la presente
Instruccién salvo en materia de Recaudacién que se regird por lo establecido en las
previsiones legales especificas y la Ordenanza general de Recaudacion.

2. Las garantias que deban constituirse ante el Ayuntamiento y sus Organismos
Auténomos, podran consistir en:

a) Efectivo.

b) Valores representados en anotaciones en cuenta o participaciones en fondos de
inversion, representadas por certificados nominativos.

¢) Avales prestados por alguno de los bancos, cajas de ahorro, cooperativas de
crédito establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca.

d)Seguros de caucion otorgados por entidad aseguradora.

3. Las garantias constituidas responderdn del cumplimiento de las obligaciones que
establezcan las normas en cuya virtud aquella se constituyeron, en los términos que las
mismas dispongan.

4. Las garantias provisionales, en el procedimiento de contratacidn, se constituiran:

a) En la Caja de depodsitos municipal de la Tesoreria de la Corporacion
cuando se trate de garantias en metalico o valores (letras a y b del punto 2 del
presente articulo).

b) Ante el 6rgano de contratacion, cuando se trate de aval o seguro de caucion,
(letras ¢ y d ) que se incorporara directamente al expediente de contratacion, sin
perjuicio de que, en caso de ser precisa su ejecucion, ésta se efectie por la
Unidad de Tesoreria.

5. Las garantias definitivas, especiales y complementarias se constituiran en todo caso
en la Unidad de Tesoreria.
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6. En los procedimientos de contratacion las garantias provisionales y definitivas
correspondientes a licitaciones presentadas por Uniones Temporales de Empresas que aun
no hayan formalizado en escritura publica su unién, podran constituirse por una o varias de
las empresas participantes, siempre que en su conjunto se alcance la cuantia requerida y
garantice solidariamente a todos los integrantes de la unién temporal.

La Tesoreria entregara un resguardo de constitucion con arreglo al modelo del Anexo
I, para depésitos o0 garantias en efectivo con meros efectos acreditativos de ésta, a la
persona o entidad constituyente, en el que constaran, en particular:

a) Los datos identificativos de la persona o entidad que constituye la garantia, incluido
el numero o codigo de identificacion fiscal y, en su caso, del titular de los fondos o de
la cuenta de procedencia de éstos.

b) El érgano administrativo, organismo autbnomo o ente publico a cuya disposicion se
constituye la garantia, asi como su nimero de identificacion fiscal.

c¢) La obligacién garantizada, cuantia por la que se garantiza y periodo de vigencia de
la garantia (hasta un aflo o mas de un afio; si no se conociere la duracion en el
momento de la constitucidn se considerara que es a plazo superior a un afo).

El precepto que impone la constitucion de la garantia. A tal efecto, los érganos de la
Administracion, organismos autébnomos y entes publicos a cuya disposicion haya de
constituirse una garantia facilitaran al obligado a constituirla todos los datos

7. Para proceder a la constitucion de cualquier tipo de garantia ante la Corporacion,
con excepcion de las provisionales en forma de aval o seguro de caucidn, sera requisito
indispensable que el depositante haya presentado ante la misma el correspondiente impreso
de “Alta/Modificacion de Datos de Terceros”. Asimismo, deberd exhibir el documento que
acredite la orden administrativa de depdsito de la misma o la licitacién publica donde se
cuantifique el importe a consignar .

8. La persona fisica o juridica depositante de la garantia, con excepcion de las
provisionales en forma de aval o seguro de caucidon que se incorporaran directamente al
expediente, acreditara su constitucion ante el 6rgano a cuya disposicion se constituya segun
se establece en los articulos 6 y siguientes segun sea en metélico u otras.

9. El negociado responsable del procedimiento a que afecta la garantia depositada,
sera el que conformard la validez de la garantia en cuanto a su importe, idoneidad del
depositante, fecha de constitucion, concepto o descripcién y poderes bastantes en su caso.

Articulo 6. Garantias en efectivo.

El ingreso de la garantia constituida en efectivo debera efectuarse mediante
documento normalizado, adaptado a la normativa del Cuaderno 60 de la Serie "Normas y
Procedimientos Bancarios" de la Asociacion Espafiola de Banca, o norma que lo sustituya,
que permita dicho ingreso a través de cualquiera de las cuentas restringidas de recaudacion
abiertas a nombre del Ayuntamiento de Castell6n en las entidades de crédito colaboradoras
de la Administracibn municipal en la recaudacién de ingresos tributarios y demas de
naturaleza publica.

Para ello la Tesoreria emitira carta de pago de ingreso sin contraido previo segun
modelo Anexo |. Se acreditard su constitucion mediante la entrega al 6rgano
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correspondiente del resguardo de la carta de pago con la validacién del cobro por la entidad
financiera colaboradora.

Las cantidades en efectivo, se ingresaran quincenalmente en las cuentas
operativas del Ayuntamiento junto con el resto de ingresos de las entidades
colaboradoras, formando parte de los fondos liquidos sujetos al principio de Caja
Unica.

Articulo 7. Garantias distintas a ingresos en metalico:
Consideraciones generales

—Deberan ser autorizados por apoderados que tengan poder suficiente para obligar
plenamente.

—Estos poderes deberan ser bastanteados previamente por la Secretaria General de
la Corporacion, la asesoria Juridica, o por fedatario publico. Se considera valido el bastanteo
ya realizado por fedatario publico, si no han transcurrido mas de tres meses desde su firma.
A tal efecto, en los avales constara la oportuna diligencia de bastanteo de los poderes, con
las debidas referencias al 6rgano que los bastantea, fecha y numero o referencia del
bastanteo o en su caso del notario autorizante, fecha y numero del protocolo notarial.

—Las garantias constituidas en valores u otros sefialadas en los articulos a 8 a 10 , se
acreditaran ante el érgano que los exige con el resguardo expedido por Tesoreria de la
aplicacion de contabilidad SICAL segun modelo del Anexo |I.

—La unidad de Contabilidad comprobara que el aval se ha formalizado correctamente
antes de asignarle el numero de registro que corresponda en el libro de avales de la
contabilidad.

—En el caso de las garantias no prestadas en efectivo, si la entidad avalista o
aseguradora fuese declarada en concurso voluntario o necesario de acreedores, o hubiera
quedado sin efecto la autorizacidn administrativa para el ejercicio de su actividad, el
obligado a prestar garantia debera sustituir dicha garantia sin necesidad de que medie
requerimiento alguno por parte de la Administracién por otra de igual modalidad o de otra de
las recogidas en las presentes normas, en el plazo de un mes desde que se declare alguna
de las circunstancias citadas.

Articulo 8. Garantias mediante valores.(activos financieros)

1. Solo seran aptos para servir de garantia aquellos valores que cumplan todos los
siguientes requisitos:

a) Que se encuentren representados en anotaciones en cuenta o, en caso de
participaciones en fondos de inversion, en certificados nominativos.

b) Que tengan la consideracion de valores de elevada liquidez, incluyendo entre
estos, deuda publica o participaciones en fondos de inversioén calificados de Fondos
de Inversion en Activos del Mercado Monetario (FIAMM) y Fondos de Inversion
Mobiliaria que inviertan exclusivamente en estos activos o renta fija.
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¢) Que los valores afectos a la garantia estén libres de toda carga o gravamen en el
momento de constituirse la garantia, y permanezcan asi durante toda la vigencia de
esta.

d) Que sean aceptados por la Unidad de Tesoreria como medio de garantia
suficiente.

2. La inmovilizacién registral de los valores se realizard de conformidad con la
normativa reguladora de los mercados en los que se negocien. En la fecha de inmovilizacion
los valores deberan tener un valor nominal igual o superior a la garantia exigida y un valor
de realizacién igual o superior al 105 % de la garantia exigida.

3. Cuando el obligado principal presente pignoracién de participaciones, ésta se
realizara con arreglo al modelo establecido en el ANEXO V. En caso de garantia mediante
valores anotados en cuenta esta sera conforme al modelo del ANEXO VI.

4.Los rendimientos generados por los valores no quedaradn afectos a la garantia
constituida.

Articulo 9. Garantias mediante aval.

1. Sélo se admitiran garantias en la modalidad de aval cuando el avalista sea una
entidad de crédito o una sociedad de garantia reciproca.

2. Los avales se presentaran con arreglo a los modelos establecidos en el ANEXO Il
y deberdn reunir las siguientes caracteristicas:

a) El aval debe ser solidario respecto al obligado principal, con renuncia expresa a
los beneficios de excusion y divisibn y pagadero a primer requerimiento de la
Administracion.

b) El aval sera de duracion indefinida, permaneciendo vigente hasta que el érgano a
cuya disposicidon se constituya resuelva expresamente declarar la extincion de la
obligacién garantizada y la cancelacién del aval. Con la excepcién de aquellos
supuestos de vigencia determinada, previamente autorizados por la Unidad de
Tesoreria.

3. Las entidades que garanticen obligaciones de aval habrdn de cumplir los
siguientes requisitos:

a) No encontrarse en situacion de mora como consecuencia del impago de
obligaciones derivadas de incautacion de anteriores avales.

b) No haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, no haber sido
declarado insolvente en cualquier procedimiento, no haber sido declarado en
concurso, no estar sujeto a intervencién judicial y no haber sido inhabilitado
conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio (RCL 2003, 1748), Concursal, sin que haya
concluido el periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de cualificacién del
concurso de acreedores.

¢) No encontrarse suspendidos o revocada la autorizaciébn administrativa para el
ejercicio de su actividad.

d) No superar el limite de importes avalados que, establezca el Ministerio de
Economia, en funcién de las condiciones econdémicas y de solvencia de las
entidades avalistas.
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4. Los avales deberan ser autorizados por apoderados de la entidad avalista que
tengan poder suficiente para obligarla plenamente y bastanteados segun lo sefialado en la
presente Instruccion.

Articulo 10. Garantias mediante seguro de caucion.

1. Podra utilizarse esta modalidad de garantia siempre que sea otorgada por entidad
de seguros autorizada por la Direccién General de Seguros del Ministerio de Economia.

2. El modelo de contrato de seguro de caucion, se presentara con arreglo al modelo
establecido en el ANEXO |V, y tendrd las siguientes caracteristicas:

2.1 La persona o entidad obligada a prestar garantia tendrd la condicién de
tomador del seguro y la Administracion a cuya disposicion se constituya la
garantia la de asegurado.

2.2 Haré constar de forma expresa las circunstancias siguientes:

a) El asegurador no podra oponer a la Administracion el impago de la
prima por el tomador o cualquier otra excepcion derivada de su relacion
con este.

b) La falta de pago de la prima no dard derecho a la aseguradora a
resolver el contrato, ni este quedara extinguido, ni la cobertura
suspendida, ni ésta liberada de su obligacién caso de que se produzca el
siniestro consistente en las circunstancias en virtud de las cuales deba
hacer efectiva la garantia.

c) La duracion del contrato de seguro coincidira con la de la obligacién
garantizada. Si la duracién de ésta superase los diez afios, el obligado
debera prestar nueva garantia durante el Gltimo mes del plazo indicado,
salvo que se acredite debidamente la prorroga del contrato de seguro.

3. Las entidades que garanticen obligaciones mediante seguro de caucion, habran de
cumplir los requisitos establecidos en el articulo 9.3 de esta Instruccion.

4. Los seguros de caucion deberan ser autorizados por apoderados de la entidad
aseguradora que tengan poder suficiente para obligarla plenamente.

5. La garantia surtird4 efectos hasta que el asegurado, o quien actie en su nombre,
autorice expresamente su cancelacion o devolucion.

6. El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer
requerimiento del Ayuntamiento en los términos establecidos en la Ley.

7. La garantia debera constituirse en forma de certificado individual de seguro, con la
misma extensién y garantias que las resultantes de la pdliza. Dicho certificado individual
debera hacer referencia expresa a que la falta de pago de la prima, sea Unica, primera o
siguientes, no dara derecho al asegurador a resolver el contrato, ni éste quedara extinguido,
ni la cobertura del asegurador suspendida, ni éste liberado de su obligacion, caso de que el
asegurador deba hacer efectiva la garantia, asi como a que el asegurador no podra oponer
al asegurado las excepciones que puedan corresponderle contra el tomador del seguro.

Articulo 11. Garantias en materia de recaudacion

Se determinaran conforme se establece en la Ordenanza general de Recaudacion y
resto de normativa tributaria. Las Fianzas personal y solidaria presentadas no se
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depositardn en la Tesoreria, quedando custodiadas en el correspondiente expediente
administrativo.

Articulo 12. Sustitucion de garantias

1. La persona o entidad que mantenga una garantia depositada en la Corporacion y
quiera sustituirla por otra de las previstas por esta Instruccion, deberda solicitarlo por escrito y
previa constitucion de la nueva.

2. Una vez constituida la nueva garantia, se procedera a devolver la anterior con
arreglo al procedimiento fijado por el negociado que lo ha exigido a cuya disposicién se
constituye la garantia.

3. En el caso de cancelacion parcial es de aplicacion lo determinado en los apartados
anteriores procediendo a aportar un nuevo aval por la parte no cancelada y no
devolviéndose el documento original del aval, hasta que el huevo no esté depositado.

Articulo 13. cancelacion y devolucion de garantias.

1. Conforme con la normativa reguladora, el 6rgano gestor a cuya disposicién se
constituye la garantia, acordard previo informe y fiscalizaciébn por la Intervencién la
cancelacion de ésta mediante resolucidon haciendo constar en el expediente: que el aval
figura ingresado y no ha sido devuelto, si constan diligencias de embargo o declaracion de
concurso de acreedores del interesado y si existen deudas en ejecutiva en la Recaudacion
municipal. Informado respectivamente por Contabilidad y la por la Técnico de Recaudacién
Ejecutiva.

2. El acuerdo o resolucion de cancelacion o devolucion se trasladara a Contabilidad,
para elaborar el documento contable PNP, y a la Tesoreria. La unidad de Contabilidad
comprobara que sobre la garantia no consta orden de embargo o de retencién antes de
realizar cualquier actuaciéon conducente a la devolucién. Si no constan, efectuara la
devoluciéon en el plazo de 30 dias siguientes a la fecha del acuerdo citado, si bien,
excepcionalmente y de forma motivada, se podra ampliar este plazo por un periodo de 15
dias héabiles. El documento de pago (PNP) se firmar4 por Contabilidad, por la Tesoreria (si
es metalico para acreditar que se ajusta al plan de disposicion de fondos y si es de valores,
para acreditar que no consta diligencia de embargo), por el Ordenador de pagos y por la
Intervencion municipal.

3. En el caso de procedimientos de contratacidn, la Tesoreria se abstendran de
devolver las garantias en metalico o en valores, aun cuando resultase procedente por
inexistencia de responsabilidades derivadas del contrato, cuando haya mediado providencia
de embargo dictada por érgano jurisdiccional o administrativo competente. A estos efectos,
las diligencias de embargo que lleguen al Ayuntamiento por parte de 6érgano jurisdiccional o
administrativo competente, una vez registrados y fechados de entrada, se pasan a
Contabilidad para su registro en la aplicacion de contabilidad SICAL, en el modulo
correspondiente y copia de las citadas providencias habran de ser dirigidas en caso de
existir garantias depositadas, a la Tesoreria donde se encuentran constituidas dichas
garantias.

4. Cuando se trate de depésitos y el perceptor o perceptores de la devolucién sean
distintos de quien figure como titular o propietario del efectivo, o como constituyente o
garantizado, si ambos no coincidieren, o de los que aparezcan de alguna forma en el
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resguardo de constitucion como beneficiarios debera acompafiarse a la orden de
cancelacion certificacion acreditativa que justifique tal extremo, expedida por el Negociado
que da la orden de cancelacion.

5. En caso de existir diligencias de embargo, se dictara acuerdo denegando la
devolucién, trasladandose el mismo al 6rgano de contratacién, al interesado y al 6rgano
embargante, correspondiendo tramitarlo a la Unidad de Tesoreria.

6. La devolucion de garantias en efectivo se realizard& mediante transferencia
bancaria a la cuenta corriente del depositante de conformidad con los datos recogidos en el
documento de “Ficha de Terceros” y una vez contabilizado el Pago no presupuestario por
Contabilidad, conforme al Plan de disposicién de Fondos. En caso de existencia de deudas
en ejecutiva, se procederd de oficio a la compensacion del pago no presupuestario citado
con las deudas pendientes mediante el correspondiente procedimiento.

7. Para la devolucién de garantias mediante valores, una vez firmado el documento
contable del pago ( PNP) la Unidad de Tesoreria se dirigird al particular o entidad a través
de la cual se hubiera realizado la inmovilizacién, para proceder a la devolucion del
certificado de inmovilizacién de los valores o de inscripcién de la prenda, que sera requisito
necesario para inscribir la cancelacion en el correspondiente registro contable en que figuren
anotados los valores.

8. Para la cancelacion de garantias mediante aval o seguro de caucién, una vez
firmado el documento contable del pago ( PNP) la Unidad de Tesoreria procederd a la
devoluciéon del documento del aval o seguro de caucion al depositante, 0 en su caso, a la
entidad avalista o0 aseguradora, a solicitud de aquel, o cuando intentada esta devolucién no
fuera posible.

En el caso de que la persona fisica o juridica depositante lo solicitara, podra
procederse a la devolucion del aval o seguro de caucion por medio de correo certificado con
acuse de recibo, al depositante o persona debidamente apoderada, al domicilio designado
expresamente a tal efecto.

9. La Administracion Municipal no reembolsara al depositante el coste de las
garantias depositadas salvo en aquellos supuestos en que asi se disponga por norma con
rango legal.

10. En los supuestos de falta de localizacion o de no presentacién del depositante
y una vez extinguidas las responsabilidades a las que queda afecta la garantia, se podra
proceder a la devolucién de la misma a la entidad avalista o aseguradora, siempre que
consten debidamente acreditadas tales circunstancias.

Articulo 14. Ejecucion de garantias.

1. La incautacion total o parcial de la garantia por parte de la Caja de Depdsitos
requerira la solicitud del érgano administrativo, organismo autbnomo, o ente publico a cuya
disposicién se constituyd, en la que se acreditara:

a) Que no se ha producido la suspension de la ejecutividad del acto declarativo del
incumplimiento por parte de obligado si éste se ha requerido o que el acto es firme
en el caso de que la obligaciébn garantizada consista en el pago de una sancion
administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 111 y 138.3
respectivamente, de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen juridico de las
administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.
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b) La cuantia de la garantia a incautar.

¢) La notificacion previa al interesado de la intencién de formular la solicitud de
incautacion, a efectos de audiencia.

d) Otras circunstancias que afecten al expediente: existencia de deudas, diligencias
de embargo o concurso de acreedores.

2. Una vez se acredite por el érgano ordenante de la ejecucion que el acto es firme,
por la Tesoreria se tramitard acuerdo de Ejecucion de garantias, previo informe y
fiscalizacién de la Intervencibn municipal, cuyo contenido incluira: los antecedentes, la
forma en la que ha de realizarse el ingreso, y el plazo para realizarlo, de conformidad con lo
establecido en el articulo 62.2 de la LGT.

Se expedira carta de pago previa grabacion como ingreso directo en la aplicacion
auxiliar de ingresos, procediéndose a su cobro por la via de apremio, en caso de no
realizarse el ingreso en plazo establecido.

Una vez puesto a disposicion del Ayuntamiento el importe de la garantia incautada, se
comunicard a Contabilidad, la cual procederd a expedir el correspondiente documento
contable, aplicando su importe en el concepto presupuesto o0 no presupuestario que
corresponda y registro de la cancelacion de la garantia ejecutada mediante PNP
devolviéndose el documento depositado a la entidad avalista que ha efectuado el ingreso.

En caso de que la garantia a incautar estuviera constituida por valores, la Unidad de
Tesoreria requerird el pago de la cantidad solicitada al organismo o ente titular de los
valores y al garantizado, en caso de ser personas diferentes. En el requerimiento de pago se
indicard la forma en que ha de realizarse el ingreso y el plazo para su realizacion.
Terminado el plazo de ingreso sin que éste se hubiera efectuado, se procedera a la
enajenacion de los valores.

En la ejecucién de las garantias mediante aval o garantias mediante seguro de
caucion, la Unidad de Tesoreria requerira a la entidad avalista el pago de la cantidad a
ejecutar segun la resolucién o acuerdo de la incautacién. En el requerimiento se indicara el
medio de pago y el plazo de ingreso.

La Unidad de Tesoreria conocera Unicamente en via de recurso de aquellas
cuestiones relativas a las actuaciones propias en el procedimiento de incautacion o
denegacion de devolucion. Las Resoluciones que dicte para su resolucion no declararan si
la incautacion es o no procedente ni resolvera sobre las cuestiones relativas al acto
administrativo de declaracion del incumplimiento.

Si la garantia incautada se constituyd en metalico, se dictar4 resolucion y por
Contabilidad se ingresara directamente, cancelando el ingreso y el pago no presupuestario
en Formalizacion.

Si la garantia incautada se hubiera constituido a favor de un organismo auténomo la
Caja de Depésitos lo comunicara a la Unidad de Contabilidad correspondiente la cual
procedera a extender el correspondiente documento contable para que ésta transfiera el
importe incautado a la cuenta operativa que designe el organismo auténomo . El Organismo
Auténomo procedera a aplicar el mencionado importe a su presupuesto de ingresos.

Articulo 15. Control y seguimiento de las garantias.

Corresponde a la Unidad de Tesoreria el depdsito, custodia y cancelacién de las
garantias depositadas en la Corporacion y a Contabilidad la llevanza de un Registro de
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Avales, Seguros de Caucién y Valores de la Corporacion, incluyendo en tal registro para
cada uno de ellos, la fecha de entrada, nimero de ingreso , entidad avalista 0 aseguradora
y persona fisica o juridica avalada o asegurada. Asi mismo con ocasion de la devolucion,
cancelacion o ejecucion de la garantia se anotara en el citado registro el nimero de pago y
la fecha de salida del documento del aval o seguro de caucion.

Articulo 1 6. Prescripcion de las garantias depositadas

El derecho a la devolucion de las garantias constituidas, prescribird a los veinte afios
de su constitucién, de no practicarse gestion alguna por los interesados que implique el
ejercicio de su derecho de propiedad y siempre que se haya extinguido la responsabilidad a
la que estuviera afecta cada garantia.

La prescripcion se declarara por la Junta de Gobierno, u 6rgano en quien delegue, en
el caso del Ayuntamiento y por el érgano competente en cada Organismo Autonomo
municipal, ingresandose las garantias constituidas en metalico en los correspondientes
Estados de Ingresos de cada Presupuesto y el resto de garantias se daran de baja en la
Contabilidad y se procederd a la destruccion del documento o envio a la entidad avalista, en
Su caso.

El acuerdo de prescripcion de las garantias se publicara en el BOP a efectos de
posibles reclamaciones.

Articulo 17. Otros depdsitos

Podran constituirse en la Caja de Depdésitos por particulares, 6rganos administrativos,
organismos auténomos y entes publicos, como consecuencia de:

a) Los derivados de los procedimientos de expropiacion forzosa tramitados por el
Ayuntamiento en los supuestos previstos en la Ley de 16 de diciembre de 1954, de
Expropiacion Forzosa, y en su Reglamento, aprobado por Decreto de 26 de abril de
1957.

b) El procedimiento de enajenacion de bienes embargados, previsto Reglamento
General de Recaudacion,

¢) La consignacion del pago de la deuda en el procedimiento de recaudacion, que
establece el Articulo 43 del Reglamento General de Recaudacion.

d) La admision de la reclamacion administrativa, previa al ejercicio de una accion de
terceria, previsto en el articulo 119.5 del Reglamento General de Recaudacion.

e) Dinero efectivo encontrado en la Via publica, acompafandose copia del informe
emitido en este caso por el personal de Seguridad Ciudadana.

f) Cualesquiera otros supuestos que por ley, disposicion reglamentaria, acto
administrativo o resolucion judicial se determinen.

Articulo 18. Prescripcion de los Depdsitos.

Los depdsitos metélico constituidos ante la Caja de Depdsitos y que se califiquen, por
transcurso del tiempo y previa instruccion de expediente al efecto , de bienes y valores
abandonados, se ingresaran como mayores recursos del presupuesto. En todo caso la
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instruccion del expediente no podré iniciarse antes del cumplimiento del plazo sefialado en
el ordenamiento juridico para la prescripcidn extintiva de las acciones para su recuperacion.

El expediente de cancelacion o devolucion de depositos por efectivo encontrado en la
via publica, sera tramitado por el Negociado de Seguridad Ciudadana, mediante Resolucion
e informe y previa fiscalizacion, sera trasladado a Contabilidad y Tesoreria.

Con carécter general, y salvo los regulados expresamente, los depdsitos consignados
en el Ayuntamiento se entenderan prescritos a los veinte afios sin haberse reclamado.

Articulo 19. Procedimiento para la depuracion de garantiasy  depdsitos

La Unidad de Contabilidad, cuando lo considere oportuno instruird expedientes de
depuracion de las garantias y depdésitos reflejados en los estados contables.

Para ello se actuara de la manera siguiente:

1. Se remitird a las areas gestoras del Ayuntamiento o al organismo auténomo que
corresponda, las garantias depositadas con antigledad mayor a diez afios para que
constaten o no la vigencia de las garantias y depdsitos.

2. Constatada la vigencia o transcurridos dos meses desde la solicitud del informe sin
respuesta, se acordard por el departamento de gestion econdmica la devolucién de la
garantia o del depdsito y se seguira la tramitacién correspondiente.

3. Si se trata de una modalidad en efectivo y si no es posible efectuar la devolucion al
interesado , una vez transcurrido el periodo de prescripcion se tramitara el expediente
correspondiente para acordarla y se contabilizara el ingreso como mayores recursos en el
presupuesto del Ayuntamiento o del organismo auténomo de que se trate.

4. Si se trata de otra modalidad (aval o seguro de caucion) y no es posible efectuar la
devolucién al interesado, se efectuara a la entidad emisora.

5. Si, excepcionalmente, con posterioridad se constatase la vigencia de alguna
garantia o depésito del que se haya acordado la cancelacion, se adoptaran les medidas
posibles para rehabilitarla.

6. Las actuaciones de depuracién o caducidad se realizardn de oficio y previa
fiscalizacidn mediante resolucion de la Junta de Gobierno, u érgano en quien delegue, sea
cual sea el 6rgano a disposicion del que se hubiesen constituido las garantias.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.- Por la Tesoreria Municipal se procederd a incluir lo dispuesto en la
presente Instruccion en el Reglamento General de la Tesoreria Municipal que se elaborara
antes de finalizar este ejercicio 2013 y por el cual se creard la Caja de Dep0ositos Municipal.

SEGUNDA.- Cualquier modificacion legal de las normas que sirvieron de base y
fundamento de esta Instruccidn, determinara la inmediata adecuacion de ésta a aquellas
modificaciones.

TERCERA.- Aprobacion de modelos que figuran en el Anexo.

CUARTA.- Se procedera por la unidad de Contabilidad junto con la colaboracion de la
Tesoreria a iniciar un expediente de depuracién de las garantias y depdsitos existentes
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observando lo previsto en la presente Instruccién .lgualmente se revisaran los conceptos no
presupuestarios para el registro de los distintos tipos de garantias y depdsitos.

QUINTA.- Los avales y depositos constituidos ante la Tesoreria General con
anterioridad a la fecha de esta Instruccién que no cumplan los requisitos de bastanteo |,
mantendran su validez hasta su cancelacion sin necesidad de adaptacion al mismo.

ANEXOS :

-Anexo I: Modelo de Garantias en efectivo: justificante  del ingreso a pagar en la
entidad colaboradora.

-Anexo Il :Modelo de resguardo de ingreso de garantia mediante avales , seguro de
caucion o valores expedido de la aplicacion de contabilidad SICAL.

-Anexo Il : Modelos de AVAL :

1-De Procedimientos de Contratacion.

2-De Procedimientos de Urbanismo.
2.1. de establecimiento -urbanizacion.
2.2. de reposicion de servicios urbanisticos.
2.3. de zanjas.

3-De Procedimientos Recaudatorios :

3.1. para responder de la suspension de pago de exacciones municipales en
periodo voluntario.

3.2. para responder del aplazamiento y/o fraccionamiento de pago.
-Anexo IV : Modelos de Garantias mediante certificado de seguro de caucién

1-De Procedimientos de Contratacion.
2-De Procedimientos de Urbanismo.
2.1 de establecimiento -urbanizacion.
2.2 de reposicion de servicios urbanisticos.
2.3 de zanjas.
-Anexo V: Solicitud de pignoracion de participaciones.
-Anexo VI :. Solicitud de pignoracién de garantia mediante valores anotados en cuenta.
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(ANEXO | .JUSTIFICANTE Y CARTA DE PAGO GARANTIAS ME TALICO)

PERIODO DE PAGC EN VOLUNTARIA / ENTIDAD EMISORA ¢ REFERENGIA / IDENTIFICACION 7 IMPORTE ¢
EXCMO. PERIODE DE PAGAMEN | E0 VOLUN [ AR ENGIIAL EMISEORA HEFERENCH/ FOEN T IFICACGIO
AYUNTAMIENTO 120406 11 01
DE
CASTELLON REMESA / Ne RECIBO / DR NLF. .00 €
REMESA N REDUT
EXCM. |
AJINTAMENT  'CONCEPTO : 2011 20800 FIANZAS DEFINITIVAS CONTRATACION
CASTELLO Fecha Resolucion:
. s Descripcion Importe
IR 20s008 | Flanzas definitivas contratacion. EXP. FIANZA DEFINITIVA PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO
€
CPR 9050299
SUETO PASIVG v DOMICILIC FISUAL 1 SUBJECTE PASSIL f DOMICIL] FISCAL SSTE FECI0 N0 SEA VALIDG SIN CERTFICACISN MECANICA O FIsHi. AUTORIZADA

£ DOCUMENT NO SERA VALID SENSE LA CERTIFICA GIO MECANICA O SIGINA TURA AUTORITZADA

REF. DOMICILIACION ¢ REF. DOMIGILIACIO

Fecha

TNFORMAC ION
[l Elpag o de lacucra de la o acidn municipal a que se refiere esta carta de page, podra hacerse efective dentro dd plazo de page en perdodo velintaria que se indicaen el ejemplar para el conwibm yente, a través de la
Entid ades Financieras T olaboradoras desipnadac al £ecto.
P: Lz E ntidades Financieras C olaboradoras son las siguientss v para po der efectuar el pago deberd(n) presentar en ventanila & presents cartade pago en oi alquiera de lac sucursdes que rengan abiertas: BANCATA, Banco
Sentandor, Cam Rural Cestellén  $an ladro, Banco Bibao Vizeara Argentania, Bancst ., lborcas, B mco Vaoncia CamaCatabinya, LaCaxa, Banco 5 adell, Caiza 'encdés ¥ Rurakbaja

Tosibilidad de pago mediants banca cloctré nica ¥ carpeta cindadans cn web municipal (Roauicre alta)

SilaEntidad Bancaria no acepta el cargo de domiciliacién o devolviess el fstificants de pago, por cualquier causa se anu lrd automaticaments l1a domidliceién para lo sacesive. En ecte caso tendrd aue personarse para
o X citar lacarade pago m la Oficina Mnicipal ds Recaudacién, siruada o la calle Gobemador B ermtidez de Castro, 4 ds Cast=1kn dela Plau

Enbeneficio del oo ntribu yente ¥ para evitarlas molest

© nsigui ent ecomiem daeluso dela frmade pago mediante domidlizcion bancaria

Elcalendario fizeal decobro hasido publicado en el B CLP. v en ol Tablén de Anuncio ¢ del Ayuntamie o, cumpliénd ose con ello 1o¢ reau isiros legales, por lo quela no recepcisn en s do micilic no puede alegarse como
betects d e notiticacion
[7: Tren scurri do ol plaze dcpago cn vo luntaria, sin hacer dectivala cucta. sciniciara la viade e romio con cl recargo. intercses do demoray costas corrosp ondicates

COPIA DE RECIBO QUE SE ABONO EN FECHA 30/03/2011

SERION0 D PAGH POl INTARTA ENTIOAD FHORA 7 REFERENOA T ENTIFICACION 7 TPORTE 7
EXCMO. PERIODE DE PAGAMENT EN VOLIINTARIA ENTITAT EMISSORA REFERENGCIA FDENTIFNCACHS MIPORT
AYUNTAMIENTO 120406
DE
CASTELLON REMESA. / N RECIEO / o R NI €
Remzsa N REBOT
EXCM. 5030756
AJUNTAMENT CONCEPTO : 70800 FIANZAS DEFINITIVAS CONTRATACION
CASTELLO Eecha Resolucién:
e ir e1somo0os | Descripeicn Importe
~1201000- Fianzas definitivas contratacion. EXP. 263/03/2011 FIANZA DEFINITIVA PARA LA CONTRATACION DEL e
SERVICIO
€
RO TO PRIV OGN 10 TG AT T TRIT T PART T Mo T TIcaAT T P e R A T P A A 0 T AT AR
REF. DOMICILIACION # REF. DOMICILIACTIO
Feche
INFORMACION
- 51 prrg o ln o rctn e 1 o o cidn municipal a e o sefisre s farta de pago, b ode hararse sFtive dentro del plare de page an perfodo el ntaris e 5 indica an ol semplar para ol cons b yante, » través de o

aatid sl s Finsnvi mas © elabo s aduras desigoadas al Lecio,

Toas Fonibictndess Finaminras Cobihoradomas son s s g enles y paras po der B s pago deber (n) pres enbie en wenbani 1 b pres sl o de pago enooabquiens de s sucursd s que Lengan abieriaes BANCATA, Banco
catandsr, Caja Rural C cotell én — San Taidro, Banco Bibao — Vizcaya — Argentaia, B Ibercaia, B anco Vdencia, Caix aCatah nya, LaCaisa, Banco S db odell, Caixa Penedés y Ruraleaia

Posibilidad de pago mediant banca electrénica v carpeta cindadanc en web municipal. (Requiers alta).

SilaEntidad Bancaria ne acepra el cargo de domiciliacién o devalviese el jstificante de page, por cualquier cavsa se anu fard automédcament l1a domidlizeién para 1o sucesive. En exte caso rendré que personarse para
¥ rsar Lararia de pago m Ta Ofcins Murdsipal de Recaudasidn, sioacds m T calle Go brerador Brrrniides de Castro 4 dr Cas i 11 de s Pl

b: Enbeneficio del oo ntribuyente y paraevitarlas molesias consigui entes, serecomien dael uso dela Brmade pago mediante domidlizidén bancaria
b, Bl calendmio Geval devobr o husido publivads o el B.OP. y en el Tublfn de Auunvie s del Ayuntamio o, complignd ose con llo Los sequ isilos kgales, por lo quels ne sevgpuidn en su domicilis no puede alegurse vomo
efecto denotifisacién

Traa scurri do ol plazo de page enwoluntaia, sin hacer dfectivala cuota, s iniciard la viade & remio con el recargo, intersses de demoray costas corresp ondientes.

COPIA DE RECIBO QUE SE ABONO EN FECHA 30/03/2011
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(ANEXO 1I.RESGUARDO DE INGRESO DE GARANTIA MEDIANTE AVALES)

Ayuntamiento de Castellén de la Plana
Ejercicio 2013

Piagina:

INGRESOS NO PRESUPUESTARIOS

IAVNP

Nimero de Documento:

Carta de pagO Tipo de documento:

2013-652-0
IAVNP
1

Aplicacién no presupuestaria

Org. ‘Econ. ‘_\'al. ‘Tipa |Descripci|:'|n

Importe

Cta. P.G.CP

‘ 70012‘ v ‘ v |GAR;\NTL-\,R_EPOSICIDN SERV. URBANISTICOS

Total

Moneda referencia

|1'0ta1 neto operacién

|1'0ta1 liquido operacion
Importe en letras :
(DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE Y DEL DOCUMENTO GARANTIZADOR)

|C6digo Nombre

|
Interesado | |

Tesoreria

TImporte

Forma |0rﬂinal |Bnnm |Agencia ‘DC |Cuema N.Talén |Descripciﬂn

E
[o--2 |00 Joooo oo [oooooooono | |CATA CORPORACION VALORES

N°Ope Contable
NeIntervencidn 949
N°Tesoreria 949

Sentado en el libro de diario de contabilidad
Fechael 03/04/2013

POR TESORERIA,

(SELLO DE TESORERIA)

Fecha de registro
03/04/2013
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(ANEXO l1ll. MODELOS DE AVAL)

MODELO DE AVAL CONTRATACION (ANEXO III.1)

La entidad (razon social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca),
NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en (la calle/plaza/avenida,
cbdigo postal, localidad) y en su nombre (nombre y apellidos de los apoderados), con
poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta del bastanteo de poderes que
se resefa en la parte inferior de este documento,

AVALA

a: (nombre y apellidos o razén social del avalado), NIF, en virtud de lo dispuesto por:
(norma/s y articulo/s que impone/n la constitucion de esta garantia) para responder de las
obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u obligacibn asumida por el
garantizado), ante el Ayuntamiento de Castellon de la Plana, por importe de: (en letra y en
cifra).

La entidad avalista declara bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos
previstos en el articulo 56.2 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas. Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal,
con renuncia expresa al beneficio de excusiébn y con compromiso de pago al primer
requerimiento de la Tesoreria , con sujecion a los términos previstos en la legislacion de
contratos de las Administraciones Publicas, en sus normas de desarrollo y en la normativa
reguladora de la Tesoreria Municipal.

El presente aval estard en vigor hasta que (indicacién del 6rgano de contratacion) o
quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello autorice su cancelacion o devolucién
de acuerdo con lo establecido en la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y
legislacion complementaria.

(Lugar y fecha)
(razo6n social de la entidad)
(firma de los apoderados)

El Fedatario Publico/Notario que suscribe conoce las firmas que anteceden, que pertenecen a
D/Dfia. (nombre y apellidos) vy le consta fehacientemente, que dichos sefores/as tienen
facultades para obligar a la Entidad Emisora en los términos del aval.

Provincia Fecha Numero o cédigo
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(MODELOS DE AVALES DE URBANISMO ANEXO IlI.2)

MODELO DE AVAL ESTABLECIMIENTO -URBANIZACION(ANEXOI 11.2.4)

La entidad (razon social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca),
NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en (la calle/plaza/avenida,
cbdigo postal, localidad) , y en su nombre (nombre y apellidos de los apoderados), con
poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta de la verificacion de la
representacion de la parte inferior de este documento,

AVALA

a: (nombre y apellidos o razén social del avalado), NIF, () en virtud de lo dispuesto en
el art. 188.2 de la Ley 16/2005, de 30 de diciembre, de la Generalitat, Urbanistica
Valenciana para responder de las obligaciones siguientes: (detallar n° de expediente/
obligacion asumida por el garantizado), ante el EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CASTELLON
DE LA PLANA, por importe de: (en letra y cifra).

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia
expresa al beneficio de excusion y con compromiso de pago al primer requerimiento de este
Excmo. Ayuntamiento de Castelldn, con sujecion a los términos previstos en la legislacion.

El presente aval estard en vigor hasta que el EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
CASTELLON DE LA PLANA o quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello
autorice su cancelacion o devolucion.

El presente aval ha sido inscrito en (fecha) en el Registro Especial de Avales con el
namero....

(Lugar y fecha)
(razo6n social de la entidad)
(firma de los apoderados)

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que
pertenece a D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefor/a tiene facultades
para obligarala ............ en los términos del aval.

(Lugar y fecha............ )
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MODELO DE AVAL REPOSICION DE SERVICIOS(ANEXO 111.2 .5)

La entidad (razén social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca),
NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en (la calle/plaza/avenida,
codigo postal, localidad) , y en su nombre (nombre y apellidos de los apoderados), con
poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta de la verificacion de la
representacion de la parte inferior de este documento,

AVALA

a: (nombre y apellidos o razon social del avalado), NIF, () en virtud de lo establecido
en el Articulo 100 del Plan General Municipal de Ordenacion Urbana titulado Conclusién de
Obras e Instalaciones, para responder de las obligaciones siguientes: (detallar n° de
expediente/ obligacion asumida por el garantizado), ante el EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
CASTELLON DE LA PLANA, por importe de: (en letra y cifra).

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia
expresa al beneficio de excusion y con compromiso de pago al primer requerimiento de este
Excmo. Ayuntamiento de Castelldn, con sujecién a los términos previstos en la legislacion.

El presente aval estara en vigor hasta que el EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
CASTELLON DE LA PLANA o quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello
autorice su cancelacion o devolucion.

El presente aval ha sido inscrito en (fecha) en el Registro Especial de Avales con el
namero....

(Lugar y fecha)
(razén social de la entidad)
(firma de los apoderados)

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que
pertenece a D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefior/a tiene facultades
para obligarala ............ en los términos del aval.

(Lugar y fecha............ )
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MODELO DE AVAL ZANJAS (ANEXO 111.2.6)

La entidad (razon social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca),
NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en (la calle/plaza/avenida,
cbdigo postal, localidad) , y en su nombre (nombre y apellidos de los apoderados), con
poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta de la verificacion de la
representacion de la parte inferior de este documento,

AVALA

a: (nombre y apellidos o razén social del avalado), NIF, () en virtud de lo establecido
en el punto 8 de las Condiciones generales para la ejecucion de zanjas en via publica, del
Plan General Municipal de Ordenacion Urbana, para responder de las obligaciones
siguientes: (detallar n°® de expediente/ obligacion asumida por el garantizado), ante el
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CASTELLON DE LA PLANA, por importe de: (en letra y
cifra).

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia
expresa al beneficio de excusion y con compromiso de pago al primer requerimiento de este
Excmo. Ayuntamiento de Castelldn, con sujecién a los términos previstos en la legislacion.

El presente aval estara en vigor hasta que el EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
CASTELLON DE LA PLANA o quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello
autorice su cancelacion o devolucion.

El presente aval ha sido inscrito en (fecha) en el Registro Especial de Avales con el
namero....

(Lugar y fecha)
(razén social de la entidad)
(firma de los apoderados)

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que
pertenece a D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefior/a tiene facultades
para obligarala ............ en los términos del aval.

(Lugar y fecha............ )
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(MODELO DE AVALES RECAUDACION ANEXO 111.3)

~ MODELO DE AVAL
PARA SUSPENSION DE DEUDAS TRIBUTARIAS (ANEXO II1.3. 1)

La entidad (razoén social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca) |,
N.I.LF./C.I.F. , con domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos)
en (calle/plaza/avenida) ,yen sunombre (nombre y apellidos de los apoderados)
con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta de la verificacion de la
representacion de la parte inferior de este documento,

AVALA

A (nombre y apellidos o razon social del avalado) , N.I.LF./C.I.F ., domiciliado
en (calle/plaza/avenida) , para garantizar el cumplimiento de la obligacion de pago de:
(detallar el objeto del contrato u obligacion asumida por el garantizado) , ante el EXCMO.
AYUNTAMIENTO DE CASTELLON DE LA PLANA, y proceder a la suspension del
procedimiento, segun contempla la legislacién vigente.

El importe garantizado asciende a un total de (en letra y cifra) , en concepto de
importe de la liquidacion recurrida en reposicion, el interés de demora que se origine por la
suspension y los recargos que pudieran proceder en el momento de la solicitud de
suspension, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 224 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, y en el articulo 25 del Reglamento General de desarrollo de la
Ley 58/2003, General Tributaria, en Materia de Revisidon en via administrativa, aprobado por
R. D. 520/2005, de 13 de mayo.

El presente aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia
expresa a los beneficios de orden, divisibn y excusion de bienes, pagadero a primer
requerimiento y tendrd validez indefinida, hasta que el Excmo. Ayuntamiento de Castellon de
la Plana o quien en su nhombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacion o
devolucion.

El presente aval ha sido inscrito en  (fecha) en el Registro Especial de Avales con
el nimero: (sefialarlo).

(Lugar y fecha)
(Razébn social de la entidad)
(Firma de los apoderados)

El Fedatario Publico/Notario que suscribe conoce las firmas que anteceden, que
pertenecen a D/Dfia.  (nombre y apellidos) y le consta fehacientemente, que dichos
sefiores/as tienen facultades para obligar a la Entidad Emisora en los términos del aval.

(Lugar y fecha)
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MODELO DE AVAL
PARA APLAZAMIENTO O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS (ANEX O
111.3.3)

La entidad (razon social de la entidad de crédito o sociedad de garantia
reciproca) , N.LLF./C.I.F. , con domicilio (a efectos de notificaciones y
requerimientos) en (calle/plaza/avenida) ,yen sunombre (nombre y apellidos de los
apoderados) , con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta de la
verificacion de la representacion de la parte inferior de este documento,

AVALA

A (nombre y apellidos o razén social del avalado) , N.I.F./C.I.F. , domiciliado en
(calle/plaza/avenida) , para garantizar el cumplimiento de la obligacion de pago de:
(detallar el recibo o adjuntar el listado de recibos objeto del aplazamiento o
fraccionamiento) , ante el EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CASTELLON DE LA PLANA, y
proceder al aplazamiento o fraccionamiento de la deuda, segun contempla la legislacion
vigente.

El importe garantizado asciende a un total de  (en letra y cifra) , en concepto de:
principal de la deuda, més los intereses de demora que se originen, mas un 25% sobre
ambas cantidades, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 16.4 de la Ordenanza
General de Recaudacion de los tributos y otros ingresos de derecho publico locales del
Ayuntamiento de Castellon y el articulo 48.2 del Reglamento General de Recaudacion,
aprobado por R.D. 939/2005, de 29 de julio.

El presente aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia
expresa a los beneficios de orden, divisidbn y excusion de bienes, pagadero a primer
requerimiento y tendrd validez indefinida, hasta que el Excmo. Ayuntamiento de Castellon de
la Plana o quien en su nhombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacion o
devolucion.

El presente aval ha sido inscrito en  (fecha) en el Registro Especial de Avales con
el nimero: .............

(Lugar y fecha)
(Razébn social de la entidad)
(Firma de los apoderados)

El Fedatario Publico/Notario que suscribe conoce las firmas que anteceden, que
pertenecen a D/Dfia.  (nombre y apellidos) y le consta fehacientemente, que dichos
sefiores/as tienen facultades para obligar a la Entidad Emisora en los términos del aval.

(Lugar y fecha)

24/30



INSTRUCCION DE TESORERIA DE LA CAJA DE DEPOSITOS MUNICIPAL Y DE LAS GARANTIA CONSTITUIDAS

(MODELOS DE GARANTIAS MEDIANTE CERTIFICADOS DE SEGU RO DE CAUCION ANEXO V)

MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCION.CONTRATA CION
(ANEXO IV.1)

Certificado numero (1) (en adelante, asegurador), con domicilio en, calle, y NIF,
debidamente representado por don (2), con poderes suficientes para obligarle en este acto,
segun resulta del bastanteo de poderes que se resefia en la parte inferior de este
documento,

ASEGURA A (3), NIF, en concepto de tomador del seguro, ante el Ayuntamiento de
Castellon de la Plana, en adelante asegurado, hasta el importe de (en letras y en cifras) (5),
en los términos y condiciones establecidos en de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, normativa de desarrollo y pliego de clausulas administrativas
particulares por la que se rige el contrato (6), en concepto de garantia (7), para responder de
las obligaciones, penalidades y demas gastos que se puedan derivar conforme a las normas
y demas condiciones administrativas precitadas frente al asegurado.

El asegurado declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos en
el articulo 57.1 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dard derecho al
asegurador a resolver el contrato, ni éste quedara extinguido, ni la cobertura del asegurador
suspendida ni éste liberado de su obligacion, caso de que el asegurador deba hacer efectiva
la garantia.

El asegurador no podra oponer al asegurado las excepciones que puedan
corresponderle contra el tomador del seguro.

El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer
requerimiento de la Tesoreria, en los términos establecidos en la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas y normas de desarrollo.

El presente seguro de caucion estard en vigor hasta que (4), o quien en su nombre
sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacién o devolucién, de acuerdo con lo
establecido en la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y legislacion
complementaria.

Lugar y fecha.
Firma:
Asegurador

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que pertenece a
D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefior/a tiene facultades para obligar a la
............ en los términos del aval.

Provincia Fecha NUmero o cadigo

Instrucciones para la cumplimentacién del modelo.

(1) Se expresara la razon social completa de la entidad aseguradora.

(2) Nombre y apellidos del apoderado o apoderados.

(3) Nombre de la persona asegurada.

(4) Organo de contratacion.

(5) Importe, en letra, por el que se constituye el seguro.

(6) Identificar individualmente de manera suficiente (naturaleza, clase, etc.) el contrato en virtud del
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cual se presta la caucion.
(7) Expresar la modalidad de seguro de que se trata, provisional, definitiva, etc.

MODELOS DE SEGURO CAUCION DE URBANISMO (ANEXO 1V.2)

MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCION. ESTABLECIMIENTO-
URBANIZACION (ANEXO 1V.2.1)

Certificado namero ....

(1) (en adelante, asegurador), con domicilio en, calle..... y NIF...... , debidamente
representado por don (2), con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta
del bastanteo de poderes que se resefia en la parte inferior de este documento,

ASEGURA A (3), NIF, en concepto de tomador del seguro, ante el Ayuntamiento de
Castellon de la Plana, en adelante asegurado, hasta el importe de (en letras y en cifras) (4),
en los términos y condiciones establecidos en el art. 188.2 de la Ley 16/2005, de 30 de
diciembre, de la Generalitat, Urbanistica Valenciana para responder de las obligaciones
siguientes: (detallar n°® de expediente/ obligacién asumida por el garantizado).

El asegurado declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos en
la normativa.

La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dard derecho al
asegurador a resolver el contrato, ni éste quedara extinguido, ni la cobertura del asegurador
suspendida ni éste liberado de su obligacion, caso de que el asegurador deba hacer efectiva
la garantia.

El asegurador no podrd oponer al asegurado las excepciones que puedan
corresponderle contra el tomador del seguro.

El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer
requerimiento de la Tesoreria, en los términos establecidos en la normativa.

El presente seguro de caucién estara en vigor hasta que el Ayuntamiento de Castellén
0 quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacién o
devolucion, de acuerdo con lo establecido en la legislacién.

Lugar y fecha.
Firma:
Asegurador

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que pertenece a
D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefior/a tiene facultades para obligar a la
............ en los términos del seguro.

Instrucciones para la cumplimentacién del modelo.

(1) Se expresara la razén social completa de la entidad aseguradora.
(2) Nombre y apellidos del apoderado o apoderados.

(3) Nombre de la persona asegurada.

(4) Importe, en letra, por el que se constituye el seguro.
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MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCION. REPOSIC ION SERVICIOS
URBANISTICOS (ANEXO 1V.2.2)

Certificado namero ....

(1) (en adelante, asegurador), con domicilio en, calle..... y NIF...... , debidamente
representado por don (2), con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta
del bastanteo de poderes que se resefia en la parte inferior de este documento,

ASEGURA A (3), NIF, en concepto de tomador del seguro, ante el Ayuntamiento de
Castellon de la Plana, en adelante asegurado, hasta el importe de (en letras y en cifras) (4),
en los términos y condiciones establecidas en el Articulo 100 del Plan General Municipal de
Ordenacion Urbana titulado Conclusion de Obras e Instalaciones, para responder de las
obligaciones siguientes: (detallar n® de expediente/ obligacion asumida por el garantizado).

El asegurado declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos en
la normativa.

La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dard derecho al
asegurador a resolver el contrato, ni éste quedara extinguido, ni la cobertura del asegurador
suspendida ni éste liberado de su obligacion, caso de que el asegurador deba hacer efectiva
la garantia.

El asegurador no podrd oponer al asegurado las excepciones que puedan
corresponderle contra el tomador del seguro.

El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer
requerimiento de la Tesoreria, en los términos establecidos en la normativa.

El presente seguro de caucidn estara en vigor hasta que el Ayuntamiento de Castellén
0 quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacién o
devolucién, de acuerdo con lo establecido en la legislacion.

Lugar y fecha.
Firma:

Asegurador

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que pertenece a
D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefior/a tiene facultades para obligar a la
............ en los términos del seguro.

Instrucciones para la cumplimentacion del modelo.

(1) Se expresara la razén social completa de la entidad aseguradora.
(2) Nombre y apellidos del apoderado o apoderados.

(3) Nombre de la persona asegurada.

(4) Importe, en letra, por el que se constituye el seguro.
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MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCION. ZANJAS (ANEXO IV.2.3)
Certificado namero ....

(1) (en adelante, asegurador), con domicilio en, calle..... y NIF...... , debidamente
representado por don (2), con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta
del bastanteo de poderes que se resefia en la parte inferior de este documento,

ASEGURA A (3), NIF, en concepto de tomador del seguro, ante el Ayuntamiento de
Castellon de la Plana, en adelante asegurado, hasta el importe de (en letras y en cifras) (4),
en los términos y condiciones establecidas en el punto 8 de las Condiciones generales para
la ejecucion de zanjas en via publica, del Plan General Municipal de Ordenacion Urbana,
para responder de las obligaciones siguientes: (detallar n°® de expediente/ obligacion
asumida por el garantizado).

El asegurado declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos en
la normativa.

La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dar4 derecho al
asegurador a resolver el contrato, ni éste quedara extinguido, ni la cobertura del asegurador
suspendida ni éste liberado de su obligacion, caso de que el asegurador deba hacer efectiva
la garantia.

El asegurador no podrd oponer al asegurado las excepciones que puedan
corresponderle contra el tomador del seguro.

El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer
requerimiento de la Tesoreria, en los términos establecidos en la normativa.

El presente seguro de caucidn estara en vigor hasta que el Ayuntamiento de Castellén
0 quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacion o
devolucién, de acuerdo con lo establecido en la legislacion.

Lugar y fecha.
Firma:

Asegurador

El Fedatario Publico/ Notario que suscribe conoce la firma que antecede, que pertenece a
D/DA............. y le consta fehacientemente, que dicho sefior/a tiene facultades para obligar a la
............ en los términos del seguro.

Instrucciones para la cumplimentacion del modelo.

(1) Se expresara la razén social completa de la entidad aseguradora.
(2) Nombre y apellidos del apoderado o apoderados.

(3) Nombre de la persona asegurada.

(4) Importe, en letra, por el que se constituye el seguro.
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ANEXO V

MODELO DE GARANTIA MEDIANTE PIGNORA(;ION DE VALORES ANOTADOS (CON
INSCRIPCION)

D. (nombre y apellidos), en representacion de ...... , NIF....... , con domicilio a efectos de
notificaciones y requerimientos en la calle / plaza / avenida, cddigo postal, localidad.

PIGNORA a favor de ......... los siguientes valores representados mediante
anotaciones en cuenta, de los cuales es titular el pignorante y que se identifican como sigue:

EMISION (ENTIDAD

N° DE EMISORA) CLASE DE

VALORES VALORES Y FECHA
EMISION

CODIGO REFEREN  VALOR VALOR DE REALIZACION DE
DE CIA NOMINAL  LOS VALORES A LA FECHA DE
VALOR REGISTRO UNITARIO INSCRIPCION

En virtud de lo dispuesto por: (norma/s y articulo/s que impone/n la constitucion d e
esta garantia ), para responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del
contrato u obligacion asumida por el garantizado ), contraidas por (contratista o
persona fisica o juridica garantizada ) NIF......, con domicilio a efectos de notificaciones y
requerimientos en la calle/plaza/avenida, codigo postal, localidad.,.......... por la cantidad de:
............ (en letray en cifra ).

Este contrato se otorga de conformidad y con plena sujecion a lo dispuesto en la
legislacion de contratos de las Administraciones Publicas, en sus normas de desarrollo y en
la normativa reguladora de la Caja General de Depdsitos.

(Nombre o razon social del pignorante) (Firma/s)
Con mi intervencion, el Notario, (firma)

Don....., con DNI....., en representacion de..... (Entidad adherida encargada del
registro contable), certifica la inscripcién de la prenda,

(Fecha)
(Firma)
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ANEXO VI

MODELO DE GARANTIA MEDIANTE PIGNORACIQN DE PARTICIP ACIONES DE
FONDOS DE INVERSION.

D. (nombre y apellidos ), en representacion de, NIF....., con domicilio a afectos de
notificaciones y requerimientos en la calle/ plaza/ avenida, cédigo postal, localidad.....

PIGNORA a favor de ........ las siguientes participaciones, de las cuales es titular el
pignorante y que se identifican como sigue:

e IPENIECICONDELFOUD0. cmomy  conn  VAORLUDATV® o
PARTICIPACIONES LA CNMV GESTORA DEPOSITARIA INSCRIPCION TOTAL

En virtud de lo dispuesto por: (norma/s y articulo/s que impone/n la constitucion
de esta garantia ), para responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del
contrato u obligacién asumida por el garantizado ), contraidas por (contratista o
persona fisica o juridica garantizada ) NIF......, con domicilio a efectos de notificaciones y
requerimientos en la calle/ plaza/ avenida, cédigo postal, localidad......, por la cantidad de:
.......(en letra y en cifra ).

Este contrato se otorga de conformidad y con plena sujecion a lo dispuesto en la
legislacion de contratos del Sector Publico, en sus normas de desarrollo y en la normativa
reguladora de la Caja General de Depositos. La entidad gestora del fondo se compromete a
mantener la prenda sobre las participaciones sefialadas, no reembolsando, en ningun caso,
el participe el valor de las participaciones mientras subsista la prenda, asi como a proceder
al reembolso de las participaciones a favor de la Caja de Depdésitos o de .................... a
primer requerimiento de los mismos.

(Nombre o razon social del pignorante) (Firma/s).
Con mi intervencién, El Notario, (firma)

Don....., con DNI....., en representacion de (entidad gestora del fondo), certifica la
constitucion de la prenda sobre las participaciones indicadas.
(Fecha)

(Firma)
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